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АНКЕТА-РЕЗЮМЕ


Должность, на которую я претендую – 

	Ф.И.О.
	

	Дата рождения
	

	Национальность, гражданство
	

	Родной язык
	

	Семейное положение
	

	Дети
	

	Адрес
	

	Контактные телефоны 
	

	E-mail, ICQ #, Skype
	

	Образование
	


	Дата  поступления
	Дата окончания
	Наименование учебного заведения, номер диплома и дата выдачи.
	Форма обучения
	Полученная специальность

	
	
	
	
	


· Владение ПК (название программы и степень владения данной программой (опытный пользователь, основные функции, знаком с принципами работы, изучаю)):

	Операционные системы
	Текстовые редакторы
	Электронные таблицы
	Специальные программы
	Программирование

	
	
	
	
	


Владение иностранным языком. 

	Язык
	Свободно
	Разговорный
	Со словарём

	
	устный
	письменный
	устный
	письменный
	устный 
	письменный

	Английский
	
	
	
	
	
	

	Французский
	
	
	
	
	
	

	Немецкий
	
	
	
	
	
	

	Испанский
	
	
	
	
	
	

	Итальянский
	
	
	
	
	
	

	Украинский
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Редкие языки, которыми владеете (указать):

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Возможность нотариального заверения                                         
	Язык/Тематика
	Общая
	Техника
	Компьютеры
	ИТ
	Машиностроение
	Энергетика
	Психология
	Литература
	Экономика
	Транспорт
	Таможня
	Реклама и маркетинг
	Юридическая
	Право
	Финансы
	Деревообработка
	Пищевая промышленность
	Нефтехимическая промышленность
	Сельскохоз-ая промышленность
	Лакокрасочная промышленность
	Официальные документы

	Английский
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Французский
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Немецкий
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Испанский
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Итальянский
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Украинский
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Редкие языки (указать):

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Укажите знаком  +  тематики, которыми владеете для перевода в совершенстве, либо, какие тематики Вам более знакомы и приемлемы для перевода:

	Компании и бюро переводов, с которыми я сотрудничал (а) и сотрудничаю 
	


· Навыки работы с оргтехникой (степень владения оргтехникой – опытный пользователь, основные функции, знаком с принципами работы): 

	Факс
	Ксерокс
	Сканер
	Факс-модем

	
	
	
	


	Гарантированный объем перевода в день из расчета 1 стр. = 1800 знаков с пробелами
	

	Минимально возможная оплата за 1 расчетную страницу (1800 симв./USD.)
	

	Возможность/опыт выполнения  устных переводов 
	

	Наличие CD –R/RW для записи больших файлов
	

	Возможность верстки оригинал-макетов в Word, Illustrator, Quark Express, Page Maker, InDesign
	

	Опыт работы с системой 

TRADOS, CAT Transit tool
(укажите, с какой именно программой Вы работаете(ли))
	

	Опыт работы с системой 

DejaVu
	

	Возможность работы сверхурочно?
	

	Увлечения, хобби
	

	Личные качества
	

	Какие способы получения денег (указать подходящий) для Вас приемлемы (оплата за перевод)?

Перечисление денег на:

 - карточный счёт в банке (указать банк и реквизиты для перевода денег);

 - счёт в банке, открытый на физическое лицо предпринимателя (указать банк и реквизиты для перевода денег);

- Web-money кошелёк;

- кошелёк Яндекс-деньги;


	

	Доступ в Интернет
	


